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Положение о порядке формирования и использования фонда учебной литературы ГОУ школы № 644 Приморского района

1. Фонд учебной литературы комплектуется в основном за счёт средств бюджета СПб на основе бюджетного заказа и по смете расходов ОУ.

2. Учебная литература также может приобретаться  за счёт спонсорских средств, добровольных пожертвований и средств родителей. 

  3. Заказ учебной литературы за бюджетные средства происходит 1 раз в год (в конце календарного года) на следующий учебный год, согласно финансовой квоте, выделяемой Комитетом по образованию Санкт-Петербурга, определяемой на основании контингента учащихся каждого ОУ.


  4. Заказ оформляется на специальном бланке, выдаваемом  районным отделом образования, в который включены издания, входящие в федеральные перечни учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию в ОУ, утвержденных приказом Министерства образования и науки РФ на следующий учебный год. 
    5. За счёт бюджетных средств приобретаются учебники федерального комплекта, рассчитанные на использование от 4 до 6 лет. Обновление фонда за счет бюджетных средств в условиях финансового дефицита осуществляется последовательно.


  6. Заказ учебников  образовательным учреждением производится с учётом принципа преемственности авторства каждого учебного курса  и их соответствия образовательным программам, реализуемым ОУ. Приоритет отдаётся продолжению предметных линий учебников, которые уже имеются в библиотеке. ОУ ответственно за выбор учебной литературы, обеспечивающей реализацию заявленных учреждением программ.

  7. В составлении бланка-заказа участвует весь педагогический коллектив школы. Координирует работу зав. библиотекой, который информирует педагогов о содержании бланка, предметных линиях федерального перечня, собирает информацию у учителей-предметников, обрабатывает её и предоставляет рекомендации по приоритету заказа администрации ОУ. 
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Если преподаватель хочет перейти на другую предметную линию учебников и заказать их для учащихся за бюджетные средства, он должен подать служебную записку на имя директора (копию для библиотеки) с убедительным обоснованием целесообразности данного заказа. Заявка учителя рассматривается на методическом совете.
  8. Окончательное решение принимается руководителем ОУ, который издаёт соответствующие приказы, утверждает и подписывает бланк-заказ. После этого, в установленные РУО сроки, зав.библиотекой сдает заказ методисту по библиотечным фондам НМЦ района.
     9. Материалы одноразового использования (рабочие тетради на печатной основе, контурные карты) и вспомогательные издания (атласы, хрестоматии, сборники задач) приобретаются для учащихся родителями. 
     10. Списки учебников по классам, рекомендованных к приобретению, составляются зав. библиотекой в конце учебного года на новый учебный год, утверждаются директором ОУ и выдаются классным руководителям, которые доводят их до сведения родителей учащихся.
     11. При наличии в фонде библиотеки учебников, обеспечивающих реализацию образовательных программ, используемых в ОУ, вопросы использования альтернативных учебников или учебников последнего года издания, рекомендуемых преподавателем к приобретению за родительскую плату, решаются только при письменном согласии всех родителей учащихся класса. 


  12. Приобретенные за счет родителей учебники передаются в фонд школьной библиотеки на добровольной основе. Учебники, подаренные библиотеке, должны быть своевременно поставлены на учет.

  13. Полным комплектом учебной литературы обеспечиваются учащиеся из многодетных семей (в соответствии с Указом Президиума Российской Федерации от 05.05.92 № 431 «О мерах по социальной защите многодетных семей»), списки которых администрация ОУ предоставляет в библиотеку не позднее 1 сентября нового учебного года.


  14. Для социально незащищенных учащихся предусмотрен постоянно имеющийся в библиотеке комплект учебников для использования в читальном зале.


  15. Порядок выдачи учебников учащимся школы подробно прописан в соответствующем разделе правил пользования библиотекой, утвержденных руководителем ОУ.
     16. Ежегодно в сентябре месяце зав. библиотекой отчитывается на административном совете об обеспеченности школьников учебниками.

